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Forretningsorden for Seniorradet i Holbaek Kommune

§1

Konstituerende seniorrdadsmegde
Ved det konstituerende mgde til Seniorradet, vaelges formand, naestformand og kasserer ved almindeligt
flertal blandt de 9 personer, der er valgt til Seniorradet.

Der kan ikke stemmes ved fuldmagt.

Skriftlig afstemning skal foretages, safremt en af de 9 valgte personer begeerer det.

§2
Seniorradet konstituerer sig med fglgende poster, og med de beskrevne opgaver

Formand.
Formandens opgaver:

1. Forberede, lede og opfelge pa Seniorradets mgder.
Koordinere Seniorradets og eventuelle arbejdsgruppers arbejde samt forhandle med det
administrative og politiske system.
3. Veere medlem af evt. arbejdsgrupper, som fglge af kommunens budget- og planlaegning.
4. Varetage Seniorradets arbejde szerligt aktivt.

Naestformand.
Naestformandens opgaver:

1. Varetage formandens opgaver i dennes fraveer.
2. Fglge Seniorradets arbejde szerlig aktivt.

Kasserer.
Kassererens opgaver:

1. Udarbejde budgetforslag for Seniorradet.
2. Administrere det af Holbaek Kommune bevilgede radighedsbelgb.
3. Udarbejde Seniorradets regnskab, til forelaeggelse for Seniorradet.

§2a

Formandsafggrelse
Formanden kan i en hastesag traeffe beslutning pa Seniorradets vegne.
Beslutningen forelaegges efterfglgende Seniorradet til drgftelse.

§3

Sekretariats og sekretaerfunktion

Holbaek Kommune stiller den ngdvendige sekretariats-betjening til radighed for Seniorradet, herunder ogsa
sekreteer for Seniorradet.
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Sekretaer:
Sekretaerens opgaver:

Forberede —sammen med formanden — Seniorradets mgder, herunder udformning af dagsorden.
Skrive kort beslutningsreferat under mgderne.

Under mgderne, at oplaese det besluttede.

Serge for udsendelse af referat fra mgderne.

Sgrge for sekretariatsmaessig kontakt til Holbaek Kommune.

Sgrge for arkivering af Seniorradets sager.

Varetage administrationen af Seniorradets lokaler.

NouswNe

§4
Regnskab
Regnskabet revideres af Holbaek Kommunes revisor.

§5

Mgder — dagsorden

Seniorradet arbejder efter, en af Seniorradet godkendt dagsorden.

Medlemmerne kan fa emner optaget pa dagsordenen, ved at henvende sig til formanden eller sekretaeren.
Forslag afleveres senest 10 dage fgr ordinaere mgders afholdelse for, at de kan na at blive taget med pa
dagsordenen, der skal udsendes.

§6

Udsendelse af dagsorden

Dagsordenen for et ordinzaert mgde, skal veere udsendt til Seniorradets medlemmer og til Holbaek
Kommune, senest 7 dage fgr mgdets afholdelse.

Dagsordenen laegges desuden ind pa Seniorradets og Kommunens hjemmeside.

§7

Referat

Over Seniorradets mgder, fgres et kort beslutningsreferat, med mulighed for holdnings- og
informationstilkendegivelser, som godkendes Igbende under mgdet. Formanden og sekretzaeren sgrger for,
at de vedtagne beslutninger i referatet, udfgres uden ophgr/snarest muligt. Endvidere sgrger formanden, i
samarbejde med sekretaeren for, at beslutningsreferatet udsendes til Seniorradets medlemmer, senest 7
dage efter mgdets afholdelse. Godkendt referat offentligggres hurtigst muligt pa kommunens hjemmeside.
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§8

Mader

Seniorradet afholder normalt 1 manedligt mgde, bortset fra juli maned. Mgderne afholdes hver 2. torsdag i
maneden, safremt det er muligt, helligdage taget i betragtning.

Mgderne er omfattet af forvaltningslovens regler om inhabilitet og tavshedspligt.

Seniorradet behandler ikke personsager.

§9

Fraveer

Nar et medlem er forhindret i at deltage i et Seniorradsmgde, meddeles dette snarest muligt til sekretaeren.
Ved et medlems fravaer ud over tre maneder, indkaldes stedfortreederen og deltager i Seniorradets mgder,
indtil det valgte medlem atter kan indtreede i Seniorradet.

| beslutningsreferaterne anfgres for hvert mgde, hvem der var fraveerende.

§10

Ekstraordinaere mgder

Ekstraordinzere mgder indkaldes, sa vidt muligt, med 7 dages varsel pa formandens initiativ. Eller hvis et
flertal af Seniorradets medlemmer fremsaetter gnske derom over for formanden, med angivelse af de
emner, de matte gnske behandlet.

Megderne kan afholdes virtuelt, ved ekstraordinaere omstandigheder.

§11

Beslutninger
Alle Seniorradets afggrelser, treeffes ved almindeligt stemmeflertal. Radet er beslutningsdygtigt, nar 5
medlemmer er til stede. Ved stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende.

Afstemningen foregar normalt ved handsopraekning, og der kan ikke stemmes ved fuldmagt.

Skriftlig afstemning kan dog foretages, hvis et medlem begeaerer dette, nar mgdelederen saetter sagen til
afstemning.

§12

Nedsatte udvalg og ad hoc grupper

Seniorradet kan nedsaette ad hoc arbejdsgrupper, til at behandle forskellige emner indenfor Seniorradets
arbejdsomrade. Formanden for en arbejdsgruppe, skal veere et medlem af Seniorradet. Derudover kan
arbejdsgruppen besta af yderligere medlemmer af Seniorradet, samt evt. medlemmer uden for
Seniorradet. Arbejdsgrupperne bestar normalt af 3-5 medlemmer i alt og gruppen udpeger selv sin
formand.
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Arbejdsgrupperne

e erradgivende overfor Seniorradet.

e behandler de emner, der er vedtaget i Seniorradet (beskrivelse af arbejdsomradet).

o fglger den offentlige debat, og information inden for deres omrade.

o aflaegger beretning pa Seniorradets mgder om deres virksomhed.

e indstiller til Seniorradet om evt. videre handlinger, f.eks. forslag til en hgringsudtalelse til
Kommunen.

De nedsatte arbejdsgrupper kan ikke udtale dig pa Seniorradets vegne, uden Seniorradets bemyndigelse.
Det kan alene formanden, og i dennes fravaer naestformanden.

Arbejdsgrupperne kan ligeledes ikke foretage kontakt til det administrative, og politiske system, uden
forudgaende aftale med formanden for Seniorradet, og sekretariatet.

§13

Kontakt

Seniorradet gennemfgrer hvert ar mindst 2 dialogm@der med de politiske udvalg, der varetager
®ldreomradet i Holbaek Kommune. Hensigten er at sikre en Igbende, gensidig information og dialog om
Seniorradets- og udvalget Zldre-og Sundheds arbejde.

Seniorradet gennemfgrer minimum 1 mgde arligt med borgmesteren og udvalgsformanden.

§14

Regionsseniorradet
Seniorradet vaelger af sin midte, 2 medlemmer samt en stedfortraeder til regionsseniorradet i Region
Sjeelland. Regionsaeldreradsmedlemmerne refererer direkte til Seniorradet.

§15

Post
Seniorradets indgaende post modtages af sekretaeren, der fordeler posten i samrad med formanden.

Saledes vedtaget pa Holbaek Kommunes Seniorradsmgde d. 25.01.2022

Seniorradets Formand Seniorradets Sekretzer/Zldrechefen



